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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
1.1. Отдел государственного имущества (далее - ОГИ) является структурным подразделением 

университета, осуществляющим исполнительно-распорядительные функции в данной сфере 

деятельности вуза и подчиняется непосредственно главному инженеру и проректору по 

административно-хозяйственной деятельности и комплексной безопасности. 

1.2. Главная задача ОГИ - обеспечение эффективности использования государственного 

имущества. 

1.3. В своей деятельности ОГИ руководствуется действующими нормативно-правовыми 

актами РФ, Уставом университета, Коллективным договором, Правилами внутреннего 

распорядка, приказами и распоряжениями ректора и проректора по административно-

хозяйственной деятельности и комплексной безопасности (далее – проректор по АХР И КБ), 

настоящим Положением и должностными инструкциями. 

1.4. ОГИ в процессе своей работы осуществляет взаимодействие  с различными 

государственными органами, органами местного самоуправления, структурными 

подразделениями университета, юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями и физическими лицами в установленной сфере деятельности. 

1.5. ОГИ возглавляет начальник отдела, который назначается и освобождается от 

занимаемой должности приказом ректора университета по представлению проректора по АХР 

И КБ по согласованию с главным инженером. 

1.6. На должность начальника ОГИ назначается лицо, имеющее высшее юридическое 

образование и стаж работы по специальности не менее 5 лет. 
 

2. ЗАДАЧИ 

2.1. Обеспечение эффективности использования государственного имущества (движимого, 

недвижимого, в том числе особо ценного), используемого подразделениями университета, и 

площадей (помещений и земельных участков университета), сдаваемых в аренду, 

безвозмездное пользование и находящихся  на праве оперативного управления в 

Университете. 

2.2. Организация и обеспечение своевременного проведения предусмотренных 

законодательством необходимых процедур для рационального использования 

государственного имущества и осуществление контроля за их использованием. 

2.3. На ОГИ возлагается осуществление действий по сбору, документированию, накоплению, 

обработке, учѐту, хранению и предоставлению сведений о федеральной собственности 

закрепленной за Университетом на праве оперативного управления университета и праве 

постоянного бессрочного пользования. 
 

3. ФУНКЦИИ 
3.1. Обеспечивает контроль: 

 соблюдения правил технической эксплуатации и содержания переданных в аренду зданий 

(строений, помещений), их  оборудования (освещения, систем отопления, водоснабжения, 

вентиляции и др.) в соответствии с требованиями ТУ, СНиПов, стандартов, правил, 

инструкций, чертежей, договоров аренды; 

 соответствия использования зданий (строений, помещений), переданных в аренду, целям 

аренды, указанным в договоре, а также целям назначения. 

3.2. Осуществляет контроль использования объектов (оборудования) университета 

подразделениями университета, в т.ч.  осуществляет оценку эффективности использования 

этих объектов (оборудования) и подготавливает предложения о целесообразности их 

дальнейшей эксплуатации соответствующим подразделением. 

3.3. Подготавливает отчеты руководству университета об условиях эксплуатации зданий 

(строений, помещений, оборудования) подразделениями университета и о соответствии 

условиям договоров аренды. 

3.4. Организует работу по оформлению, согласованию и заключению договоров аренды и 

безвозмездного пользования помещений и земельных участков, находящихся в 



государственной собственности и оперативном управлении университета, в т.ч. организует: 

 проведение оценки и страхования имущества, сдаваемого в аренду; 

 подготовка документов для проведения торгов на право заключения договоров аренды 

нежилых помещений; 

 предоставление информации для размещения в средствах массовой информации или 

официальных сайтах сведений о проведении торгов на право заключения договоров аренды и 

т.д. 

3.5. Осуществляет контроль за начислением арендных и коммунальных платежей (в т.ч. пени 

и штрафы), а также контролирует полноту и своевременность уплаты данных платежей 

арендаторами и ссудополучателями. 

3.6. Осуществляет первичную досудебную (претензионную) работу по взысканию 

задолженностей с арендаторов. 

3.7. Осуществляет работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных 

документов, образовавшихся в процессе деятельности ОГИ. 

3.8. Подготавливает и представляет в вышестоящие организации сведения о заключенных 

договорах аренды. 

3.9. Разрабатывает проекты распорядительных, методических документов по вопросам 

аренды недвижимого имущества, а также предложения по эффективности использования 

государственной собственности. 

3.10. Осуществляет взаимодействие: 

 с федеральными государственными органами исполнительной власти  по вопросам, 

связанным с имущественными и земельными отношениями; 

 с подразделениями университета - по вопросам учета, контроля и использования 

имущества, в т.ч. сдаваемого в аренду. 

3.11. Проводит работу по выявлению свободных помещений (их учету и контролю 

использования), по обследованию режима эксплуатации оборудования и определения 

эффективности его использования. 

3.12. Осуществляет иные функции по контролю и использованию государственного 

имущества университета, не предусмотренных настоящим Положением, но вытекающих из 

нормативных правовых актов РФ и университета. 

3.13. ОГИ осуществляет сбор информации: 

 о состоянии земельных участков, объектов недвижимости и другого имущества; 

 о целевом назначении и правовом положении земель, объектов недвижимости другого 

имущества; 

 об ограничениях в использовании федеральной собственности вуза; 

 о местоположении и площадях земельных участков, зданий и сооружений; 

 об экономической оценке объектов недвижимости, земель и другого имущества; 

 об арендаторах объектов недвижимости. 

3.14. Учѐт количества и качества земельных ресурсов, объектов недвижимого и другого 

имущества ведѐтся по фактическому состоянию и использованию, все изменения 

фиксируются после того, как они произошли в действительности. 

3.15. Сведения о состоянии и использовании недвижимого имущества и земельных участков, 

их местоположении, количественных и качественных характеристик вносятся в 

документацию (отчѐты) на основании данных о межевании земельных участков, сведений, 

представленных правообладателями земельных участков и недвижимого имущества, 

результатов проведения  топографо-геодезических, картографических, инвентаризационных и 

иных обследований и изысканий. Документирование всех сведений осуществляется на 

бумажных и электронных носителях.  

3.16. ОГИ осуществляет подготовку индивидуальных договоров с юридическими и 

физическими лицами, необходимых для достижения поставленных перед отделом задач, 

оказывает посреднические и информационные услуги, а также консультативную помощь 

заинтересованным лицам и сторонним организациям на договорной основе. 



3.17. Ведет реестр: 

- имущества, закрепленного за университетом (в т.ч. особо ценного); 

- актов фактической инвентаризации движимого и недвижимого имущества (в т.ч и их 

хранение); 

- актов комиссии по контролю соблюдения требований законодательства по вопросам 

использования и распоряжения имуществом, эффективности его использования (в т.ч и их 

хранение); 

- актов проверок, проводимых Минобнауки России, органами Росимущества, иными 

контролирующими органами в отношении имущества университета; 

- протоколов комиссии университета по рассмотрению вопросов использования и 

распоряжения движимым и недвижимым имуществом, закрепленным за университетом. 

3.18. Обеспечивает выполнение рекомендаций комиссии университета по проведению 

фактической инвентаризации движимого и недвижимого имущества федеральной 

собственности, закрепленной за университетом. 

3.19. Формирует планы по устранению нарушений, выявленных контрольной комиссией, 

Минобрауки России, органами Росимущества, иными контролирующими органами в 

отношении закрепленного за университетом имущества. 

3.20. Обеспечивает выполнение университетом всех требований законодательства в части 

порядка использования федерального имущества и его эффективности. 

3.21. Осуществляет регистрацию объектов недвижимости и движимого имущества, 

закрепленного за университетом (в т.ч. кадастровый учет, учет имущества в Росреестре, 

государственной регистрации прав на федеральное недвижимое имущество). 

3.22. Не допускает незаконного и неэффективного использования федерального имущества, 

закрепленного за университетом.  

3.23. Осуществляет мониторинг использования университетом движимого и недвижимого 

имущества. 

3.24. Собирает, обрабатывает и готовит предложения по повышению эффективности 

использования университетом федерального имущества и земельных участков. 

3.25. Участвует совместно с заинтересованными подразделениями университета в проведении 

работы по оценке результативности деятельности университета. 

3.26. Проводит анализ и обобщение данных о затратах на содержание имущественного 

комплекса университета, о доходах, поученных от использования имущественного комплекса 

и направлениях их расходования. 

3.27. Координирует выполнение требований законодательства по энергосбережению и 

повышению энергетической эффективности в отношении имущества, закрепленного за 

университетом. 

3.28. Готовит совместно с заинтересованными подразделениями университета предложения 

по капитальному ремонту, реконструкции существующих объектов университета, 

строительству новых объектов.   

3.29. Контролирует исполнение всех сделок университета в отношении имущества, 

закрепленного за университетом. 

3.30. Обеспечивает исполнение утвержденной программы использования и развития 

имущественного комплекса университета. 

3.31. Готовит и обобщает аналитические материалы и справки для руководства университета 

по вопросам, входящим в компетенцию ОГИ. 

3.32. Выполняет необходимые мероприятия по поиску информации о проведении конкурсов 

(грантов) по направлениям деятельности ОГИ. Осуществляет подготовку необходимого 

комплекта документов для участия университета и указанных конкурсах (грантах) и его 

своевременную отправку. 

3.33. Принимает участие в разработках  инвестиционных проектов, бизнес-планов по 

развитию имущественного комплекса университета.  

 



4. СТРУКТУРА 
4.1. Структура и штат ОГИ определяются штатным расписанием, утвержденным в 

установленном в университете порядке. 

 

 

5. ПРАВА 
ОГИ имеет право: 

51. Запрашивать и получать от структурных подразделений университета материалы, 

необходимые для осуществления деятельности ОГИ. 

5.2. Вступать во взаимоотношения с подразделениями сторонних учреждений и организаций 

для решения вопросов, входящих в компетенцию ОГИ. 

 

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
6.1. ОГИ несѐт ответственность за: 

- соблюдение действующего законодательства, сохранность документации, соблюдение 

служебной этики; 

- достоверность отчетных данных, сведений и других материалов, представляемых 

руководству университета и в вышестоящие организации; 

- выполнение указов, постановлений, распоряжений и приказов вышестоящих органов и 

должностных лиц университета; 

- соблюдение Устава университета, правил внутреннего распорядка и трудовой дисциплины, 

коллективного договора и иных локальных актов. 

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных 

настоящим Положением на ОГИ задач и функций несет начальник отдела. 

Степень ответственности других работников ОГИ устанавливается должностными 

инструкциями. 

 

Положение разработано в соответствии с Уставом Университета и  действующим 

законодательством. 

 

Должностное лицо, разработавшее положение 

 

Начальник ОГИ                                         _____________________         М.В. Евдокименко 

 

Согласовано: 

 

  

Проректор по АХР И КБ                            _____________________ Д.В. Балчугов 

Главный инженер _____________________ Б.Е. Смирнов 

Начальник юридического отдела    _____________________ С.А. Заушицин    

Начальник  управления делами и 

кадровой работы                               

_____________________ Т.П. Проценко 
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